INFORMACJA DODATKOWA

I Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegolnosci:
1.
1.1 nazwe jednostki
Gmina Sulecin
1.2 siedzibg jednostki
Urzad Miejski w Sulecinie
1.3 adres jednostki
Ul. Lipowa 18 69-200 Sulecin
1.4 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

Uchwata Nr XVI1/101/16 Rady Miejskiej w Sulecinie z dnia 24 lutego 2016 r. w sprawie Statutu Gminy Sulecin,
Uchwata NR LX/343/18 Rady Miejskiej w Sulecinie z dnia 29 paZdziernika 2018 r. o zmianie uchwaty w sprawie
Statutu Gminy Sulecin oraz Uchwata NR VIII/53/24 Rady Miejskiej w Sulecinie z dnia 25 listopada 2024 r. zmieniajgca
uchwate w sprawie Statutu Gminy Sulecin

Na podstawie art. 3 ust. 1, art. 5 ust. 3, art. 11b ust. 3, art. 18 ust. 2 pkt 1, art. 18a ust. 5, art. 22, art. 374, art. 48 ust.
1iart. 51 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1515 z pézn. zm.) i art. 4
ust. 3 ustawy z dnia 21 grudnia 1978 r. o odznakach i mundurach (Dz. U. z 2016 r. poz. 38 Rada Miejska w Sulecinie
uchwala

STATUT GMINY SULECIN

Rozdziat 1.

Postanowienia ogdélne

§ 1. Uchwata okresla:

1)ustréj Gminy Sulecin,

2)zasady tworzenia, faczenia, podziatu i znoszenia jednostek pomocniczych Gminy oraz udziatu organow

wykonawczych tych jednostek w pracach Rady Miejskiej w Sulecinie,

3)organizacje wewnetrzng oraz tryb pracy Rady Miejskiej i jej komisji,

4)zasady tworzenia i dziatania klubéw radnych Rady Miejskiej,

5)zasady dostepu obywateli do dokumentdw Rady Miejskiej, jej komisji i Burmistrza oraz korzystania z nich.

§ 2. llekro¢ w niniejszej uchwale jest mowa o:

1)Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Sulecin,

2)Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Miejska w Sulecinie,

3)komisji - nalezy przez to rozumie¢ komisje Rady,

4) (uchylony),

4a) (uchylony),

5)Burmistrzu - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Sulecina,

6)Urzedzie- nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Sulecinie,

7)Statucie - nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Sulecin,

8)monitorowaniu spraw - nalezy przez to rozumiec zbieranie informacji o sprawach i ich analizowanie.

Rozdziat 2.

Gmina

§ 3. 1. Gmina Sulecin jest podstawowg jednostka lokalnego samorzadu terytorialnego, powotang dla organizacji

zycia publicznego na swoim terytorium.

2. Wszystkie osoby, ktére zamieszkujg na obszarze Gminy, z mocy ustawy o samorzadzie gminnym, stanowig gminna

wspolnote samorzadowa, realizujaca swoje zbiorowe cele lokalne poprzez udziat w wyborach i referendum lub za

posrednictwem organdw gminy.

§4. 1. Gmina potozona jest w Powiecie Sulecifiskim, w Wojewddztwie Lubuskim i obejmuje obszar 319,72 km2.

2. Granice terytorialne Gminy okresla mapa w skali 1:150 000, stanowigca zatgcznik nr 1 do Statutu.

§5. 1. W celu wykonywania swych zadan Gmina moze tworzy¢ jednostki organizacyjne.

2. Rada uchwala statuty, a Burmistrz zatwierdza regulaminy organizacyjne tym jednostkom chyba, ze przepisy

przewidujg do tego odrebne organy.

§ 6. 1. Herbem Gminy jest wizerunek baranka na czarnym tle podtrzymujgcego przednig prawg nogg z6tty drzewiec

z biatg choragwig, a na niej krzyz maltanski koloru czerwonego. Wizerunek i zasady uzywania herbu okresla zatgcznik

nr 2 do Statutu.




2.Gmina posiada swojg flage. Wizerunek, opis i zasady uzywania flagi Gminy okresla zatacznik Nr 3 do Statutu.
3.Za zastugi dla spotecznosci lokalnej Rada moze nadac - z inicjatywy wtasnej lub na wniosek Burmistrza - osobie
fizycznej, osobie prawnej albo jednostce organizacyjnej nie majacej osobowosci prawnej wyrdznienie "Zastuzony dla
Gminy Sulecin". Opis i wizerunek wyréznienia okresla odrebna uchwata. Regulamin przyznawania wyrdznienia
stanowi zatacznik nr 4.

§ 7. Siedziba organdéw Gminy jest miasto Sulecin.

Rozdziat 3.

Jednostki pomocnicze Gminy

§ 8. 1. W Gminie moga byc¢ tworzone jednostki pomocnicze.

2. O utworzeniu, pofaczeniu i podziale jednostki pomocniczej Gminy, a takze zmianie jej granic, rozstrzyga Rada

w drodze uchwaty, z uwzglednieniem nastepujacych zasad:

1)inicjatorem utworzenia, potaczenia lub podziatu jednostki pomocniczej mogg by¢ mieszkancy obszaru, ktory ta
jednostka obejmuje lub ma obejmowag, albo organy Gminy,

2)utworzenie, potaczenie lub podziat jednostki pomocniczej musi zosta¢ poprzedzone konsultacjami, ktérych tryb
okres$la Rada odrebng uchwatg,

3)projekt granic jednostki pomocniczej sporzgdza Burmistrz w uzgodnieniu z inicjatorami utworzenia tej jednostki,
4)przebieg granic jednostek pomocniczych powinien - w miare mozliwosci - uwzgledniaé naturalne uwarunkowania
przestrzenne, komunikacyjne i wiezi spoteczne.

3. Do znoszenia jednostek pomocniczych stosuje sie odpowiednio ust. 2.

§ 9. Uchwaty, o jakich mowa w § 8 powinny okreslaé¢ w szczegdlnosci:

1)obszar,

2)granice,

3)siedzibe wtadz,

4)nazwe jednostki pomocniczej.

§ 10. Do zadan jednostki pomocniczej nalezy zajmowanie stanowiska, wyrazanie opinii i wystepowanie z wnioskami
w sprawach istotnych dla jednostki pomocniczej i jej mieszkancow.

§11. 1. Jednostki pomocnicze podlegajg nadzorowi organdw Gminy.

2.Burmistrz w ramach sprawowanego nadzoru moze stwierdzi¢ niewaznos¢ uchwat organu sotectwa, jezeli zostaty
podjete z istotnym naruszeniem prawa.

3.0rganowi sofectwa, ktérego niewaznos¢ uchwaty stwierdzono przystuguje prawo wniesienia sprzeciwu do Rady
w terminie 30 dni od daty otrzymania rozstrzygniecia nadzorczego.

4.Uchwata Rady ostatecznie rozstrzyga sprawe.

§ 12. Przewodniczgcy organu wykonawczego jednostki pomocniczej moze zabiera¢ gtos na sesjach, nie ma jednak
prawa do udziatu w gtosowaniu.

Rozdziat 4.

Organizacja wewnetrzna Rady

§ 13. 1. Rada jest organem stanowigcym i kontrolnym w Gminie.

2. Ustawowy sktad Rady wynosi 15 radnych.

§ 14. Rada dziata na sesjach oraz przez swoje komisje.

§ 15. Do wewnetrznych organéw Rady nalezg:

1)Przewodniczacy,

2)dwodch Wiceprzewodniczacych,

3)Komisja Rewizyjna,

3a) Komisja Skarg, Wnioskdéw i Petycji,

4)inne komisje state,

5)komisje dorazne do wykonania okreslonych zadan.

§ 16. 1. Rada powotuje nastepujgce komisje:

1)Komisje Rewizyjna, ktdérej zadaniem jest:

a)kontrolowanie - na zlecenie Rady - dziatalnosci Burmistrza, gminnych jednostek organizacyjnych oraz jednostek
pomocniczych,

b)rozpatrywanie sprawozdania finansowego i sprawozdania z wykonania budzetu gminy, wystepowanie do Rady
o udzielenie lub nieudzielenie absolutorium,

c)(uchylona),

d)(uchylona);

1a) Komisje Skarg, Wnioskéw i Petycji, ktorej zadaniem jest:

a)badanie skarg na Burmistrza i kierownikdw gminnych jednostek organizacyjnych oraz przygotowywanie projektéw
uchwat w tych sprawach;

b)badanie wnioskow i petycji oraz przygotowywanie projektow uchwat w tych sprawach.

2)Komisje Budzetu i Finanséw, ktérej zadaniem jest analiza i opiniowanie przedtozonych dokumentéw,
przygotowywanie i przedktadanie projektéw uchwat Radzie, zajmowanie stanowiska, wnioskowanie oraz




monitorowanie spraw w zakresie:

a)przygotowania i realizacji budzetu,

b)podatkéw i optat,

c)kredytéw i pozyczek,

d)poreczen,

e)wysokosci sumy zobowigzan, ktdre moze samodzielnie zacigga¢ Burmistrz,

f)emitowania obligacji oraz zasad ich zbywania, nabywania i wykupu przez Burmistrza,

g)tworzenia i przystepowania do spotek i spoétdzielni oraz rozwigzywania i wystepowania z nich,

h)wnoszenia, cofania i zbywania udziatow i akgji,

i)tworzenia, likwidacji i reorganizacji przedsiebiorstw, zaktadéw i innych gminnych jednostek organizacyjnych oraz
wyposazania ich w majatek.

3)Komisje Infrastruktury i Gospodarki, ktorej zadaniem jest analiza i opiniowanie przedtozonych dokumentow,
przygotowywanie i przedktadanie projektéw uchwat Radzie zajmowanie stanowiska, wnioskowanie oraz
monitorowanie spraw w zakresie:

a)programdw gospodarczych i strategii rozwoju gminy,

b)studium uwarunkowarn i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy oraz miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego,

c)inwestycji,

d)gospodarki nieruchomosciami,

e)lokalnego transportu zbiorowego,

e)budownictwa mieszkaniowego,

f)budowy i modernizacji drég,

g)zaopatrzenia w wode i odbioru $ciekow,

h)zaopatrzenia w energie elektryczng, paliwa, ciepta oraz gaz,

i)targowisk i cmentarzy gminnych,

j)czystosci i porzadku,

k)promocji gospodarczej gminy.

4)Komisje Edukacji Spraw Spotecznych i Srodowiska, ktérej zadaniem jest analiza i opiniowanie przedtozonych
dokumentdw, przygotowywanie i przedktadanie projektéw uchwat Radzie, zajmowanie stanowiska, wnioskowanie
oraz monitorowanie spraw w zakresie:

a)pomocy spotecznej i polityki prorodzinnej,

b)ochrony zdrowia,

c)gospodarki mieszkaniowej,

d)edukacji publicznej,

e)kultury, kultury fizycznej i turystyki, w tym terendw rekreacyjnych i urzgdzen sportowych,

f)wspotpracy i dziatalnosci na rzecz organizacji pozarzagdowych,

g)ochrony srodowiska i przyrody, zieleni gminnej i zadrzewien,

h)porzadku publicznego i bezpieczeristwa obywateli, ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej,
i)zapewnienia opieki bezdomnym zwierzetom,

j)zasad udzielania stypendiow dla ucznidw.

2.W czasie trwania kadencji Rada moze powotywac dorazne komisje do wykonywania okreslonych zadan, okreslajac
ich sktad i zakres dziatania.

3.Na wniosek Radnego Rada powotuje poszczegdlnych cztonkéw komisji.

4.Cztonkostwo w komisji ustaje na skutek odwotania przez Rade. Cztonkostwo w Komisji ustaje réwniez na skutek
wygasniecia mandatu radnego lub w wyniku ztozenia rezygnacji.

5.Przepisy ust. 4 stosuje sie odpowiednio do ustania cztonkostwa radnego w organach, do ktérych zostat przez Rade
wybrany.

§ 17. (uchylony).

§ 18. 1. Przewodniczacy Rady organizuje prace Rady i prowadzi jej obrady. W ramach organizacji pracy Rady
Przewodniczacy w szczegdlnosci:

1)analizuje wszelka korespondencje adresowana do Rady i komisji oraz - jezeli uzna to za konieczne - kieruje ja do
zbadania i zaopiniowania przez wtasciwg komisje albo do zatatwienia przez inne organy lub instytucje zgodnie z ich
wiasciwoscia, informujac o tym nadawce,

2)ustala porzadek obrad sesji Rady,

3)zwotuje sesje Rady,

4)przewodniczy sesjom Rady,

5) (uchylony),

6)podpisuje uchwaty Rady oraz pisma wychodzace od Rady,

7)koordynuje prace komisji,

8)podpisuje wykaz radnych uprawnionych do otrzymania diety,




9)w imieniu Rady petni funkcje reprezentacyjne,

1la. Przewodniczacy Rady w zwigzku z realizacjg swoich obowigzkéw moze wydawacé polecenia stuzbowe
pracownikom urzedu gminy wykonujgcym zadania organizacyjne, prawne oraz inne zadania zwigzane

z funkcjonowaniem rady gminy, komisji i radnych. W tym przypadku przewodniczacy rady gminy wykonuje
uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym.

2. Przewodniczacy Rady przyjmuje od radnych oswiadczenia majatkowe, dokonuje ich analizy i przedstawia Radzie
informacje o dostrzezonych nieprawidtowosciach.

§ 19. W przypadku odwotania z funkcji badz wygasniecia mandatu Przewodniczacego lub Wiceprzewodniczgcego
Rady przed uptywem kadencji, Rada w ciggu 30 dni dokonuje wyboru na wakujace stanowisko.

§ 20. Pod nieobecnos¢ Przewodniczacego jego zadania wykonuje wyznaczony przez niego Wiceprzewodniczacy,
a w przypadku nie wyznaczenia, Wiceprzewodniczacy starszy wiekiem.

§ 21. W razie wakatu na stanowisko Przewodniczgcego Rady jego zadania wykonuje Wiceprzewodniczacy Rady
starszy wiekiem, a jezeli i to stanowisko wakuje - drugi Wiceprzewodniczgcy Rady.

§ 22. W razie niemozliwosci rozstrzygniecia w inny sposdb Rada Miejska rozstrzyga w gtosowaniu na sesji sprawy
sporne zwigzane z jej wewnetrznym funkcjonowaniem, jezeli nie sg uregulowane w ustawie lub w statucie.

§ 23. Obstuge Rady, Przewodniczacego Rady, komisji i radnych zapewnia Burmistrz udzielajgc wszelkiej pomocy
technicznej i organizacyjnej.

Rozdziat 5.

Tryb pracy Rady

l. Sesje Rady

§ 24. 1. Rada obraduje na sesjach i rozstrzyga w drodze uchwat sprawy nalezgce do jej kompetenc;ji.

2. Oprocz uchwat Rada moze podejmowac:

1)deklaracje - zawierajgce samozobowigzanie sie do okreslonego postepowania,

2)oswiadczenia - zawierajace stanowisko w okreslonej sprawie,

3)apele - zawierajgce formalnie niewigzace wezwania adresatéw zewnetrznych do okreslonego postepowania,
podjecia inicjatywy czy zadania,

4)opinie - zawierajgce o$wiadczenia wiedzy oraz oceny.

3. Do deklaracji, oswiadczen, apeli i opinii ma zastosowanie - przewidziany w Statucie- tryb zgtaszania inicjatywy
uchwatodawczej i podejmowania uchwat.

§ 25. 1. Rada odbywa sesje zwyczajne z czestotliwoscig potrzebng do wykonania zadan Rady, nie rzadziej jednak niz
raz na kwartat.

2. Sesjami zwyczajnymi sg sesje przewidziane w planie pracy Rady.

3.Sesje nadzwyczajne sg zwotywane w przypadkach przewidzianych w ustawie.

4.Sesje uroczyste mogg by¢ zwotywane z okazji $wiat paristwowych lub uroczystosci regionalnych.

5.Sesje Rady zwotywane sg w terminach okreslonych przez Przewodniczacego Rady.

6.Postanowienie ust. 5 nie dotyczy sesji nadzwyczajnych, o jakich mowa w ust. 3.

Il. Przygotowanie sesji

§ 26. 1. Sesje przygotowuje Przewodniczacy Rady.

2. Przygotowanie sesji obejmuje:

1)ustalenie porzadku obrad,

2)ustalenie czasu i miejsca obrad,

3)zapewnienie dostarczenia radnym materiatow, w tym projektéw uchwat.

3.Sesje zwotuje Przewodniczacy Rady lub - z jego upowaznienia - jeden z Wiceprzewodniczgcych.
4.Zawiadomienie o terminie, miejscu i porzgdku obrad wraz z projektami uchwat dostarcza sie radnym najpdzniej
na 5 dni przed terminem obrad w formie elektronicznej, a na pisemny wniosek moga by¢ odbierane w formie
papierowej w Biurze Rady. W przypadku obszernych dokumentéw stanowigcych zataczniki do uchwat sg one
przekazywane wytacznie w formie elektronicznej.

5. (uchylony).

6.Powiadomienie wraz z materiatami dotyczacymi sesji poswieconej uchwaleniu budzetu i sprawozdania

z wykonania budzetu przesyta sie radnym najpdzniej na 14 dni przed sesj3.

7.W razie niedotrzymania terminéw, o jakich mowa w ust. 4 i 6 Rada moze podjaé uchwate o odroczeniu sesji

i wyznaczy¢ nowy termin jej odbycia. Wniosek o odroczenie sesji moze by¢ zgtoszony przez radnego tylko na
poczatku obrad, przed gtosowaniem nad ewentualnym wnioskiem o zmiane porzadku obrad.

8. Zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie obrad Rady powinno by¢ podane do publicznej wiadomosci
w sposob zwyczajowo przyjety, co najmniej na 5 dni przed planowanym terminem sesji. Zachowanie 5 dniowego
terminu nie dotyczy przypadku zwotania sesji w trybie nadzwyczajnym.

9. Terminy, o jakich mowa w ust. 4 i 6 rozpoczynajg bieg od dnia doreczenia powiadomien. Za dzien doreczenia
powiadomienia uznaje sie dzien jego udostepnienia radnym w stuzgcym obstudze Rady, systemie e-sesja.

§ 27. 1. Przed kazdga sesja Przewodniczacy Rady ustala liste oséb zaproszonych na sesje.

2.W sesjach Rady uczestniczg wyznaczeni przez Burmistrza pracownicy Urzedu. W posiedzeniach statych komisji




Rady moga uczestniczy¢ zaproszeni na nie, za posrednictwem Burmistrza, kierownicy jednostek organizacyjnych oraz
wyznaczeni przez Burmistrza pracownicy Urzedu. Osoby te sg upowaznione do udzielania w imieniu Burmistrza
odpowiedzi na zadane pytania i ztozone wnioski.

3.W sesjach Rady moze uczestniczy¢ z gtosem doradczym Radca Prawny Urzedu.

lll. Przebieg sesji

§ 28. 1. Sesje Rady s3 jawne.

2. Wyfaczenie jawnosci sesji jest dopuszczalne jedynie w przypadkach przewidzianych ustawami. W czasie wyfacznie
jawnosci obrady nie sg transmitowane.

3.W czasie wytaczenia jawnosci na sali obrad moga przebywac jedynie radni, Burmistrz, Zastepca Burmistrza,
protokolant i osoby zaproszone na te czes¢ sesji.

§ 29. Publicznos¢ obecna na sesji zajmuje wyznaczone dla niej miejsca.

§ 30. Co do zasady sesja odbywa sie na jednym posiedzeniu.

§31. 1. Na wniosek Przewodniczacego obrad badz radnego, Rada moze postanowic o przerwaniu sesji i
kontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym terminie na kolejnym posiedzeniu tej samej sesji.

2.0 przerwaniu sesji, w trybie przewidzianym w ust. 2, Rada moze postanowi¢ w szczegdlnosci ze wzgledu na
niemozliwos¢ wyczerpania porzadku obrad, potrzebe uzyskania dodatkowych materiatéw lub inne nieprzewidziane
przeszkody, uniemozliwiajgce Radzie wtasciwe obradowanie lub podjecie uchwat.

3.Fakt przerwania obrad odnotowuje sie w protokole.

§ 32. 1. Rada moze rozpocza¢ obrady tylko w obecnosci co najmniej potowy swego ustawowego sktadu.

2. Przewodniczgcy obrad nie przerywa obrad, gdy liczba radnych obecnych na sesji spadnie ponizej potowy sktadu;
jednakze Rada nie moze wéwczas podejmowac uchwat.

3. W przypadku braku quorum trwajacego ponad 30 minut, Przewodniczgcy przerywa sesje i wyznacza inny termin
posiedzenia.

§ 33. Sesje otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczacy obrad. Przepis § 20 Statutu stosuje sie odpowiednio.

§ 33a. Przed otwarciem sesji Przewodniczacy informuje wszystkich zebranych, ze za chwile zostang uruchomione
urzadzenia rejestrujgce obraz i dzwiek oraz transmitujgce przebieg otwieranej sesji Rady a w zwigzku z tym
pozostanie na sali obrad przez osoby z publicznosci jest rGwnoznaczne z wyrazeniem przez nie zgody na
upublicznienie ich wizerunku.

§ 34. 1. Otwarcie sesji nastepuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczgcego obrad formuty: "Otwieram sesje Rady
Miejskiej w Sulecinie".

2. Po otwarciu sesji Przewodniczacy obrad stwierdza, na podstawie wyniku przeliczenia radnych obecnych na sali,
prawomocnos$¢ obrad.

§ 35. Po otwarciu sesji i stwierdzeniu quorum Przewodniczacy obrad stawia pytanie o ewentualny wniosek

w sprawie zmiany porzadku obrad.

§ 36. 1. Porzadek obrad obejmuje w szczegdlnosci:

1)informacje Przewodniczgcego obrad o sprostowaniu oczywistych omytek w uchwalonych przez Rade
dokumentach, a takze o jego dziataniach w okresie miedzy sesjami.

2)informacje Burmistrza, o istotnych dla Gminy dziataniach i zdarzeniach zaistniatych w okresie miedzy sesjami,
3)rozpatrzenie projektdw i podjecie uchwat lub deklaracji, oswiadczen, apeli i opinii,

4) 16 (uchylony),

5)wnioski dotyczace organizacji pracy Rady i informacje.

2. Postanowienia ust. 1 nie dotyczg sesji uroczystych i nadzwyczajnych.

3. Postanowienia ust. 1 pkt 1 i 2 nie stosuje sie do porzagdku obrad sesji dla uchwalenia budzetu, dla udzielenia
wotum zaufania oraz dla rozpatrzenia sprawozdan i rozstrzygniecia o absolutorium.

§ 37. 1. Informacje o jakich mowa w § 36 ust. 1 pkt 2, sktada Burmistrz lub wyznaczony przez niego pracownik
Urzedu.

2. Informacje i opinie komisji przedstawiajg Przewodniczacy komisji lub sprawozdawcy wyznaczeni przez komisje.
§ 38. (uchylony).

§ 39. (uchylony).

§ 40. (uchylony).

§41. 1. Przewodniczacy obrad prowadzi obrady wedtug ustalonego porzadku, otwierajac i zamykajac dyskusje nad
kazdym z punktéw.

2. Przewodniczacy obrad udziela gtosu wedtug kolejnosci zgtoszen; w uzasadnionych przypadkach moze takze
udzieli¢ gtosu poza kolejnoscia.

3.Radnemu nie wolno zabiera¢ gtosu bez zezwolenia Przewodniczgcego obrad.

4.Przewodniczacy obrad moze zabieraé gtos w kazdym momencie obrad.

5. Przewodniczacy obrad moze udzieli¢ gtosu osobie nie bedacej radnym jedynie za zgoda Rady. Przewodniczacy
moze przy tym okresli¢ czas wypowiedzi.

6. Przepisdw §41 ust. 5 nie stosuje sie w przypadku gdy do gtosu zgtasza sie burmistrz, zastepca burmistrza lub osoba
wskazana przez burmistrza, ktdrzy zabierajg gtos na zasadach ogdinych wedtug kolejnosci zgtoszen.




§42. 1. Przewodniczacy obrad czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, a zwtaszcza nad zwieztoscig wystgpien
radnych oraz innych oséb uczestniczacych w ses;ji.

2.Przewodniczacy obrad moze czyni¢ radnym uwagi dotyczace tematu, formy i czasu trwania ich wystapien,

a w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach przywota¢ méwce "do rzeczy".

3.Jezeli temat lub sposdb wystapienia albo zachowania radnego w sposdb oczywisty zaktdcajg porzadek obrad badz
uchybiaja powadze sesji, Przewodniczacy obrad przywotuje radnego "do porzadku", a gdy przywotanie nie odniosto
skutku moze odebraé mu gtos, nakazujgc wytaczenie urzadzenia nagtasniajacego i odnotowanie tego faktu

w protokole. W razie potrzeby Przewodniczacy zarzadza przerwe porzagdkowa lub przerywa obrady.

4. Postanowienia ust. 2 i 3 stosuje sie odpowiednio do oséb spoza Rady.

5. (uchylony).

§ 43. (uchylony).

§44. 1. Przewodniczacy obrad udziela gtosu poza kolejnoscig w sprawie wnioskdw natury formalnej, takich jak:

1) stwierdzenia quorum,

2) ograniczenia czasu wystapienia dyskutantow,

3) zamkniecia listy mowcéw lub kandydatow,

4) zakonczenia dyskusji i podjecia uchwaty,

5) zarzadzenia przerwy,

6) przeliczenia gtosow.

2. Whnioski formalne Przewodniczacy obrad poddaje niezwtocznie pod gtosowanie.

§45. 1. W razie braku chetnych do zabrania gtosu w dyskusji nad procedowanym punktem porzadku obrad,
Przewodniczacy obrad zamyka dyskusje. W razie potrzeby zarzadza przerwe w celu umozliwienia wtasciwej Komisji
lub Burmistrzowi ustosunkowania sie do zgtoszonych w czasie debaty wnioskdw, a jesli zaistnieje taka koniecznos¢ —
przygotowania poprawek w rozpatrywanym dokumencie.

2.Po zamknieciu dyskusji Przewodniczacy obrad rozpoczyna procedure gtosowania.

3.Po rozpoczeciu procedury gtosowania, do momentu zarzgdzenia gtosowania, Przewodniczacy obrad moze udzielié
radnym gtosu tylko w celu zgtoszenia lub uzasadnienia wniosku formalnego o sposobie lub porzadku gtosowania.
§46. 1. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy obrad korczy sesje, wypowiadajac formute "Zamykam
sesje Rady Miejskiej w Sulecinie".

2.Czas od otwarcia sesji do jej zakoriczenia uwaza sie za czas trwania sesji.

3.Postanowienie ust. 2 dotyczy takze sesji, ktéra objeta wiecej niz jedno posiedzenie.

§ 47. 1. Rada jest zwigzana uchwatg od chwili jej podjecia.

2.Uchylenie lub zmiana podjetej uchwaty moze nastgpic tylko w drodze odrebnej uchwaty.

3.0czywiste omytki w uchwalonych przez Rade i jeszcze nie ogtoszonych dokumentach prostuje Przewodniczacy
obrad; nie majg do nich zastosowania postanowienia ust. 2.

4. Za oczywistg omytke uwaza sie drobne btedy w tekscie uchwaty zwtaszcza takie jak: btedy w pisowni,
przestawienie liter w wyrazie.

5.Prostowanie oczywistej omytki nie moze zmieniac tresci uchwaty.

6.0 sprostowaniu omytki Przewodniczacy obrad zawiadamia kazdorazowo Rade na najblizszej sesji.

§ 48. Do wszystkich oséb pozostajgcych w miejscu obrad po zakonczeniu sesji lub posiedzenia komisji maja
zastosowanie ogdlne przepisy porzadkowe wtasciwe dla miejsca, w ktérym sesja lub posiedzenie sie odbywaja.

§ 49. 1. Obrady Rady s3g transmitowane i utrwalane za pomocg urzadzen rejestrujgcych obraz i dzwiek. Nagrania
obrad sg udostepniane w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie internetowej Gminy oraz w inny sposob
ZWyczajowo przyjety.

2.Pracownik Urzedu, wyznaczony przez Burmistrza sporzadza z kazdej sesji protokot.

3.Postanowienia ust. 1 i 2 nie dotyczg sesji uroczystych.

§ 50. 1. Protokot sesji musi odzwierciedlac jej przebieg.

2. Protokot sesji powinien w szczegdlnosci zawierac:

1)numer, date i miejsce odbywania sesji, godzine jej rozpoczecia i zakoriczenia oraz imie i nazwisko
przewodniczacego obrad i protokolanta,

2)stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,

3)ustalony porzadek obrad,

4)przebieg obrad, w tym imiona i nazwiska méwcéw, teksty zgtoszonych wnioskdéw i przyjetych uchwat,

5)imienne wykazy gtosowan radnych z wyszczegdlnieniem gtoséw: "za", "przeciw" i "wstrzymujacych" oraz gtoséw
niewaznych,

6)podpis Przewodniczgcego obrad i osoby sporzadzajacej protokét.

3. Czescig protokotu sg raporty obecnosci, nagrania obrad oraz inne dokumenty i materiaty ztozone do protokotu.
4. Protokét z sesji sporzadza sie najpdzniej w ciggu 5 dni od dnia jej zakonczenia.

§ 51. (uchylony).

§ 52. (uchylony).

IV. Uchwaty




§ 53. 1. Uchwalty, o jakich mowa w § 24 ust. 1, a takze deklaracje, oswiadczenia apele i opinie, o jakich mowa w § 24
ust. 2 sg sporzadzane w formie odrebnych dokumentéw.

2. Przepis ust. 1 nie dotyczy postanowien proceduralnych, ktére odnotowuje sie w protokole sesji.

§ 54. 1. Inicjatywe uchwatodawczg ma kazdy radny oraz Burmistrz, chyba ze przepisy prawa stanowig inaczej.
2.Inicjatywe uchwatodawczg ma takze co najmniej 200 mieszkaricow Gminy posiadajacych czynne prawo wyborcze.
3. Zasady wnoszenia projektéw uchwat przez grupe mieszkancéw okresla odrebna uchwata.

§ 55. 1. Projekt uchwaty powinien zawieraé w szczegdlnosci:

1)tytut uchwaty,

2)podstawe prawna,

3)postanowienia merytoryczne,

4)ustalenie terminu obowigzywania lub wejscia w zycie uchwaty,

5)wskazanie projektodawcy

2.Do Projektu uchwaty powinno zosta¢ dotgczone pisemne uzasadnienie, w ktérym nalezy wykaza¢ potrzebe
podjecia uchwaty oraz informacje o skutkach finansowych jej realizacji.

3.Nie wymagajg pisemnego uzasadnienia projekty uchwat:

1)dotyczace wyboru oséb na funkcje lub do okreslonych gremiéw w Radzie,

2)zgtoszone i procedowane w trakcie tej samej sesji,

3)przyznajacych wyrdznienie "Zastuzony dla Gminy Sulecin,"

4)dotyczace skarg, wnioskow i petycji, jezeli w swej tresci zawierajg niezbedng argumentacje.

§ 56. Projekt uchwaty sktada sie Przewodniczagcemu Rady, ktéry go rejestruje i po wstepnej analizie, w zaleznosci od
stopnia gotowosci projektu do procedowania przez Rade, kieruje go kolejno:

1)do projektodawcy w celu uzupetnienia projektu lub nadania mu wymaganej przepisami formy - jezeli projekt nie
spetnia kryteriéw formalnych,

2)do Burmistrza - w celu uzyskania jego stanowiska o projekcie oraz opinii o przewidywanych skutkach finansowych
projektu oraz jego zgodnosci z prawem - jezeli projektodawcg nie jest Burmistrz,

3)na posiedzenie wiasciwej merytorycznie komisji Rady - w celu uzyskania jej opinii o projekcie.

§57. 1. Projekty uchwat sg3:

1)konsultowane z radcg prawnym - co do ich zgodnosci z prawem, gdzie ztozenie podpisu oznacza, ze radca nie
wnosi uwag formalno-prawnych do projektu;

2)opiniowane przez Skarbnika Gminy - co do przewidywanych skutkéw finansowych, jezeli projektodawca nie jest
Burmistrz.

2.Jezeli z tresci opinii wynika, ze przedtozony projekt jest niezgodny z prawem Przewodniczacy informuje o tym
projektodawce.

3.Projekt uchwaty opiniuje wtasciwa merytorycznie komisja stata Rady, chyba ze projekt wptynie do Rady w terminie
uniemozliwiajgcym wydanie opinii.

4. Komisja, w zaleznosci od tresci wyrazonej opinii o projekcie, wnioskuje o:

1)podjecie uchwaty bez poprawek,

2)podjecie uchwaty z okreslonymi poprawkami,

3)odrzucenie projektu uchwaty.

5. Opinie komisji s przedstawiane na sesji.

§ 58. Po zaopiniowaniu projektu, zgodnie z § 56 pkt 2, § 57 ust. 1i 3, Przewodniczacy ujmuje go w porzadku obrad
najblizszej sesji zwyczajnej, liczac od dnia jego zarejestrowania.

§ 58a. Burmistrz najpdzniej na sesji przed rozpatrzeniem przez Rade projektu uchwaty zgtoszonego przez radnych,
przedstawia swoje stanowisko o projekcie wraz z opinig o jego skutkach finansowych dla budzetu gminy i o jego
zgodnosci z prawem. Niewyrazenie tego stanowiska jest rownoznaczne z brakiem zastrzezen do projektu.

§ 59. Wnioskodawca moze wycofac projekt ztozonej przez siebie uchwaty do czasu ustalenia porzagdku obrad przez
Przewodniczgcego Rady.

§60. 1. W razie ztozenia na rece Przewodniczacego przez réznych projektodawcoéw wiecej niz jednego projektu
dotyczacego tego samego zagadnienia, spetniajgcych wymogi formalne Przewodniczacy kieruje je wszystkie do
zaopiniowania zgodnie z § 56 pkt 2i § 57 ust. 1.

2.Po uzyskaniu opinii, o ktére wystgpit zgodnie z ust. 1 z kazdym z projektodw Przewodniczacy ujmuje je w tym
samym pkt porzadku obrad jednej sesji oraz kieruje do wtasciwej merytorycznie komisji Rady w celu uzyskania opinii
o kazdym z projektéw oraz o tym, ktdry w ocenie komisji jest najlepszy.

3.Rada w gtosowaniu w pierwszej kolejnosci decyduje o wyborze projektu a nastepnie proceduje wybrany projekt.
§ 60a. Rada moze w wyniku gtosowania:

1)przyja¢ uchwate bez poprawek;

2)przyjac uchwate z poprawkami; 3) odesta¢ projekt do dyskusji w komisji; 4) odrzuci¢ projekt uchwaty.

§ 61. Uchwaty Rady powinny by¢ zredagowane w sposdb zwiezty, syntetyczny, przy uzyciu wyrazen w ich
powszechnym znaczeniu.

§ 62. 1. Uchwaty Rady podpisuje Przewodniczacy Rady.




2. Przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio do Wiceprzewodniczacego prowadzgcego obrady.

§ 63. 1. Uchwaty numerowane sg cyframi rzymskimi okreslajagcymi numer sesji w danej kadencji Rady famanymi
przez kolejny numer uchwaty w danej kadencji Rady cyframi arabskimi oraz tamanymi przez dwie ostatnie cyfry roku.
2. Nie numeruje sie postanowien proceduralnych.

§ 64. Biuro Rady ewidencjonuje oryginaty uchwat w rejestrze uchwat i przechowuje wraz z protokotami sesji Rady.
V. Procedura gtosowania

§ 65. W gtosowaniu biorg udziat wytgcznie radni.

§ 66. 1. Gtosowania jawne na sesjach Rady odbywaja sie za pomocg urzadzen umozliwiajacych sporzadzenie

i utrwalenie imiennego wykazu gtosowan radnych.

1la. W przypadku gdy przeprowadzenie gtosowania w sposéb okreslony w ust. 1 nie jest mozliwe z przyczyn
technicznych, przeprowadza sie glosowanie imienne. Gtosowanie odbywa sie poprzez podniesienie reki i
wypowiedzenie "za", "przeciw" albo "wstrzymuje sie" przez kazdego gtosujgcego radnego, po wyczytaniu jego
nazwiska. Do przeliczenia gtoséw Przewodniczacy obrad moze wyznaczy¢ jednego z Wiceprzewodniczgcych.

2.W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1a gtosowanie zarzadza i przeprowadza Przewodniczacy obrad, przelicza oddane
gtosy "za", "przeciw" i "wstrzymujace sie", sumuje je i porownuje z liczba radnych obecnych na sesji, wzglednie ze
sktadem lub ustawowym sktadem Rady. Wynik gtosowania jest odnotowywany w protokole sesji z zaznaczeniem
gtosu kazdego radnego.

3.Do przeliczenia gtosow Przewodniczacy obrad moze wyznaczy¢ jednego z Wiceprzewodniczacych.

4.Wyniki gtosowania jawnego ogtasza Przewodniczacy obrad.

§ 67. 1. W gtosowaniu tajnym radni gtosujg za pomocy urzadzen do gtosowania, ktére zapewniajg ustalenie wyniku
gtosowania bez mozliwosci ustalenia za kim lub za czym gtosowali poszczegdlni radni. Podczas tajnego gtosowania
radni, w kolejnosci ich wyczytywania udajg sie za parawan z przydzielonym im urzadzeniem do gtosowania i oddaja
swoj gtos, chyba, ze zajmowane na sesji miejsce zezwala na oddanie gtosu w sposéb uniemozliwiajacy spostrzezenie
innym osobom za kim lub za czym zostat oddany. Wynik gtosowania ogtasza Przewodniczacy obrad i nakazuje
odnotowanie go w protokole sesji.

la. W przypadku, gdy przeprowadzenie gtosowania w sposéb okreslony w ust. 1 nie jest mozliwe z przyczyn
technicznych, radni gtosujg za pomocg kart ostemplowanych pieczecig Rady, przy czym kazdorazowo Rada ustala
sposob gtosowania, a samo gtosowanie przeprowadza wybrana z grona Rady Komisja Skrutacyjna z wytonionym
sposrod siebie przewodniczacym.

2.Kart do gtosowania nie moze by¢ wiecej niz radnych obecnych na sesji.

3.Komisja Skrutacyjna przeprowadza gtosowanie, wyczytujac kolejno radnych z listy obecnosci.

4.Po przeliczeniu gtosow Przewodniczgcy Komisji Skrutacyjnej odczytuje protokét, podajgc wynik gtosowania.
5.Karty z oddanymi gtosami i protokét gtosowania stanowig zatacznik do protokotu sesji.

§ 68. 1. Przewodniczacy obrad przed poddaniem wniosku pod gtosowanie precyzuje go tak, aby jego redakcja byta
przejrzysta oraz nie budzita watpliwosci co do intencji wnioskodawcy i ogtasza Radzie proponowang tres¢ wniosku.
2.W pierwszej kolejnosci Przewodniczacy obrad poddaje pod gtosowanie wniosek najdalej idacy, jesli moze to
wykluczy¢ potrzebe gtosowania nad pozostatymi wnioskami. Ewentualny spér co do tego, ktory z wnioskdw jest
najdalej idacy rozstrzyga Przewodniczacy obrad.

3.W przypadku gtosowania w sprawie wyboru oséb, Przewodniczgcy obrad przed zamknieciem listy kandydatéw,
zapytuje kazdego z nich, czy zgadza sie kandydowac i po otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej, poddaje pod
gtosowanie zamkniecie listy kandydatow, a nastepnie zarzgdza wybory.

4.Przepis ust. 3 nie ma zastosowania, gdy nieobecny kandydat ztozyt uprzednio zgode na pisSmie.

§ 69. 1. Gtosowanie nad poprawkami do poszczegdlnych paragraféw lub ustepéw projektu uchwaty nastepuje
wedtug ich kolejnosci, z tym, ze w pierwszej kolejnosci Przewodniczacy obrad poddaje pod gtosowanie te poprawki,
ktorych przyjecie lub odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach.

2.W przypadku przyjecia poprawki wykluczajgcej inne, pozostatych nie poddaje sie pod gtosowanie.

3.W przypadku zgtoszenia do tego samego fragmentu projektu uchwaty kilku niewykluczajgcych sie poprawek
stosuje sie zasade okreslong w § 70 ust. 2.

4.Przewodniczacy obrad moze zarzadzi¢ gtosowanie facznie nad grupg poprawek do projektu uchwaty.

5.W ostatniej kolejnosci Przewodniczacy zarzadza gtosowanie za przyjeciem uchwaty w catosci, z pézn. zm.
wynikajacymi z wniesionych autopoprawek i przyjetych poprawek do projektu uchwaty.

6.Przewodniczacy obrad moze odroczy¢ gtosowanie, o jakim mowa w ust. 5 na czas potrzebny do stwierdzenia, czy
wskutek przyjetych poprawek nie zachodzi sprzecznosé pomiedzy poszczegdlnymi postanowieniami uchwaty.
7.Nie gtosuje sie nad poprawkami wnoszonymi przez autora projektu (autopoprawek).

8.W razie btednego przeliczenia gtoséw i niemoznosci ustalenia prawidtowego wyniku gtosowania Przewodniczacy
obrad zarzadza reasumpcje gtosowania.

§ 70. 1. Gtosowanie zwykta wiekszoscig gtoséw oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura, ktéra uzyskata
wiekszg liczbe gtosdéw "za" niz "przeciw". Gtoséw wstrzymujgcych sie i niewaznych nie dolicza sie do zadnej z grup
gtosujacych "za" czy "przeciw".

2. Jezeli celem gtosowania jest wybor jednej z kilku oséb lub mozliwosci, przechodzi kandydatura lub wniosek, na




ktory oddano najwiekszg liczbe gtoséw. Przy wyborze oséb lub wnioskéw gtosuje sie jedynie za wybrang osobg lub
whnioskiem.

§ 71. 1. Gtosowanie bezwzgledng wiekszoscig gloséw oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura, ktére
uzyskaty co najmniej jeden gtos wiecej od sumy pozostatych waznie oddanych gtoséw, to znaczy przeciwnych

i wstrzymujacych sie.

2.Gtosowanie bezwzgledng wiekszoscig ustawowego sktadu Rady oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura,
ktdéra uzyskata liczbe catkowitg waznych gtoséw oddanych za wnioskiem lub kandydatem, przewyzszajgca potowe
ustawowego sktadu Rady.

3.Bezwzgledna wiekszos¢ gtosow przy parzystej liczbie gtosujacych zachodzi wéwczas, gdy za wnioskiem lub
kandydaturg zostato oddanych 50% + 1 waznie oddanych gtoséw.

4.Bezwzgledna wiekszos¢ gtosdw przy nieparzystej liczbie gtosujgcych zachodzi wowczas, gdy za wnioskiem lub
kandydaturg zostata oddana liczba gtoséw o jeden wieksza od liczby pozostatych waznie oddanych gtoséw.

VI. Komisje Rady

§ 72. 1. Komisje wykonuja funkcje pomocnicze wobec Rady.

2. Przewodniczacy Rady koordynuje prace komisji.

3. Komisje podlegaja Radzie. Komisje z wyjatkiem Komisji Skarg, Wnioskéw i Petycji, przedktadajg Radzie do
zatwierdzenia roczny plan pracy.

4.Rada moze wprowadzi¢ w planie pracy komisji stosowne zmiany.

5.Komisje sktadajg Radzie sprawozdania ze swej dziatalnosci do 30 stycznia za rok poprzedni.

6.Sprawozdanie, o ktdrym mowa w ust. 5 powinno okreslaé:

1)ilo$¢ zagadnien zaplanowanych do zrealizowania w okresie sprawozdawczym;

2)ilos¢ zrealizowanych zagadnien oraz wskazanie zagadnien niezrealizowanych;

3)ilos¢ odbytych posiedzen;

4)wskazanie wniesionych do Rady przez komisje projektéw oraz osiggnietych rezultatow;

5) wnioski z realizacji planu pracy.

§ 73. 1. Posiedzenia komisji sg jawne.

2.Wytaczenie jawnosci posiedzenia lub jego czesci jest dopuszczalne jedynie w przypadkach przewidzianych
ustawami.

3.Zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie posiedzenia komisji powinno by¢ podane do publicznej
wiadomosci przez wywieszenie odpowiedniej informacji na tablicy ogtoszen Urzedu i podanie informacji w BIP co
najmniej na dzien przed planowanym posiedzeniem komisji.

4.Zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie posiedzenia komisji wraz z materiatami dostarcza sie radnym
najpozniej na 3 dni przed terminem posiedzenia w formie elektronicznej, a na pisemny wniosek moga by¢ odbierane
w formie papierowej w Biurze Rady. W przypadku obszernych dokumentéw stanowigcych zataczniki do uchwat sg
one przekazywane wytacznie w formie elektronicznej.

5. (uchylony).

§ 74. 1. Komisje licza od 3 do 6 radnych.

2.Przewodniczgcego i Wiceprzewodniczgcego komisji, z wyjgtkiem Komisji Rewizyjnej oraz Komisji Skarg, Wnioskow
i Petycji, wybiera komisja z posréd swoich cztonkdéw i podaje do wiadomosci Rady.

3.Radny moze by¢ cztonkiem najwyzej dwdch komisji statych.

§ 75. 1. W wyjatkowych przypadkach komisje moga odbywac wspdlne posiedzenia. Wspdlne posiedzenia zwotuje
Przewodniczacy Rady po uzgodnieniu terminu z Przewodniczgcymi Komisji i wskazaniu Przewodniczgcego, ktory
bedzie prowadzit posiedzenie.

1a. Postanowienia ust. 1 nie dotyczg posiedzen, ktérych przedmiotem obrad sg sprawy objete wtasciwoscig Komisji
Rewizyjnej lub Komisji Skarg Wnioskow i Petycji.

2. (uchylony).

3.Uchwaty komisji zapadajg zwyktg wiekszoscig gtosow w obecnosci co najmniej potowy sktadu komisji,

w gtosowaniu jawnym.

4.Uchwaty numeruje sie cyframi arabskimi, oddzielnie dla kazdego roku kalendarzowego, tamigc przez dwie ostatnie
cyfry roku ich podjecia.

§ 75a. 1. Komisja moze korzystac¢ z bezptatnych porad, opinii i ekspertyz oséb posiadajacych wiedze fachowa

w zakresie zwigzanym z przedmiotem jej dziatania.

2. Gdy skorzystanie z wyzej wskazanych srodkéw wymaga zawarcia odrebnej umowy i dokonania wyptaty
wynagrodzenia ze srodkdw budzetu Gminy, Przewodniczacy komisji przedstawia sprawe Przewodniczagcemu Rady,
ktory kieruje wniosek do Burmistrza.

§ 76. 1. Pracami komisji kieruje Przewodniczgcy komisji a pod jego nieobecnos¢ Wiceprzewodniczgcy komisji.
2.0brady komisji sa utrwalane za pomoca urzadzen rejestrujacych obraz i dzwiek.

2a. Czescig protokotu jest raport obecnosci, nagranie obrad oraz inne dokumenty i materiaty ztozone do protokotu.
3. (uchylony).

4. Komisje zajmuijg sie tylko problemami (sprawami), ktore pozostajg w zakresie ich dziatania lub ktore zlecita im




Rada.

5. Protokét z posiedzenia komisji lub wspdlnie obradujacych komisji podpisuje przewodniczacy obradom.

5a. Protokét z posiedzenia udostepnia sie w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

§ 77. 1. Komisje pracujg na posiedzeniach.

2.Posiedzenia komisji zwotuje jej Przewodniczacy lub z jego upowaznienia Wiceprzewodniczacy komisji. Na wniosek
Przewodniczgcego Rady lub co najmniej 1/2 cztonkéw komisji, Przewodniczacy zwotuje posiedzenie na dzien
przypadajacy w ciggu 10 dni od dnia ztozenia wniosku.

3.(uchylony).

VII. Radni

§ 78. 1. Radni potwierdzajg swojg obecnos¢ na sesjach i posiedzeniach komisji za posrednictwem urzadzen
elektronicznych, a w przypadku awarii systemu podpisem na liscie obecnosci.

§ 79. Radni moga, stosownie do potrzeb, przyjmowac obywateli Gminy w siedzibie Urzedu w sprawach dotyczacych
Gminy i jej mieszkaricow.

§80. 1. W przypadku wniosku pracodawcy zatrudniajgcego radnego o rozwigzanie z nim stosunku pracy, Rada moze
powotac komisje dorazna do szczegdtowego zbadania wszystkich okolicznosci sprawy.

2.Komisja przedktada swoje ustalenia i propozycje na pi$mie Przewodniczagcemu Rady.

3.Przed podjeciem uchwaty w przedmiocie wskazanym w ust. 1 Rada powinna umozliwi¢ radnemu ztozenie
wyjasnien.

§ 81. Radnemu nieobecnemu na sesji lub posiedzeniu komisji Rady Miejskiej, pomniejsza sie diete zgodnie z
postanowieniami odrebnej uchwaty.

Rozdziat 6. Zasady i tryb dziatania Komisji Rewizyjnej

l. Organizacja Komisji Rewizyjnej

§ 82. 1. W sktad Komisji Rewizyjnej wchodzg radni, w tym przedstawiciele wszystkich klubéw radnych, z wyjatkiem
radnych petnigcych funkcje Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacego Rady.

2.(uchylony).

3.Przewodniczacego i Wiceprzewodniczgcego Komisji Rewizyjnej wybiera i odwotuje Rada.

§ 83. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym rozdziale stosuje sie przepisy rozdz. V. Tryb pracy Rady, w czesci
dotyczacej Komisji Rady.

§ 84. (uchylony).

Il. Zasady kontroli

§ 85. 1. Komisja Rewizyjna kontroluje dziatalno$¢ Burmistrza, gminnych jednostek organizacyjnych i jednostek
pomocniczych Gminy pod wzgledem:

1)legalnosci,

2)gospodarnosci,

3)rzetelnosci,

4)celowosci. oraz zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym.

2. Komisja Rewizyjna bada w szczegdlnosci gospodarke finansowg kontrolowanych podmiotéw, w tym wykonanie
budzetu Gminy a takze gospodarowanie mieniem.

§ 86. 1. Komisja Rewizyjna przeprowadza kontrole w zakresie i w terminie ustalonym w jej planie pracy,
zatwierdzonym przez Rade.

2. Rada moze podja¢ decyzje w sprawie przeprowadzenia kontroli nie objetej planem, o jakim mowa w ust. 1.

§ 87. 1. Kontroli Komisji Rewizyjnej nie podlegaja zamierzenia przed ich zrealizowaniem, co w szczegdélnosci dotyczy
projektéw dokumentéw majacych stanowic podstawe okreslonych dziatan (kontrola wstepna).

2.Rada moze nakaza¢ Komisji Rewizyjnej zaniechanie, a takze przerwanie kontroli lub odstgpienie od poszczegdlnych
czynnosci kontrolnych.

3.Rada moze nakazac rozszerzenie lub zawezenie zakresu i przedmiotu kontroli.

4.Uchwaty Rady, o ktérych mowa w ust. 2-3 wykonywane s3 niezwtocznie.

5.Komisja Rewizyjna jest obowigzana do przeprowadzenia kontroli w kazdym przypadku podjecia takiej decyzji przez
Rade.

§ 88. 1. Postepowanie kontrolne przeprowadza sie w sposéb umozliwiajgcy bezstronne i rzetelne ustalenie stanu
faktycznego w zakresie dziatalnosci kontrolowanego podmiotu, rzetelne jego udokumentowanie i ocene
kontrolowanej dziatalnosci wedtug kryteriéw ustalonych w § 85 ust. 1.

2.Stan faktyczny ustala sie na podstawie dowodoéw zebranych w toku postepowania kontrolnego.

3.Jako dowdd moze by¢ wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem. Jako dowody moga by¢
wykorzystane w szczegdlnosci: dokumenty, wyniki ogledzin, wyjasnienia oséb, opinie biegtych oraz pisemne
wyjasnienia i oswiadczenia kontrolowanych.

§ 88a. 1. Komisja Rewizyjna sktada Radzie sprawozdanie z kazdej zakoriczonej kontroli.

2.Sprawozdanie powinno zawieraé:

1)przedmiot, miejsce i czas przeprowadzonych kontroli,

2)wskazanie najwazniejszych nieprawidtowosci wykrytych w toku kontroli.




3. Komisja Rewizyjna przedstawia Radzie projekt uchwaty, w ktérym w zaleznosci od wynikéw kontroli proponuje:
1)przyjecie sprawozdania z przeprowadzonej kontroli bez uwag, jesli kontrola nie wykazata istotnych
nieprawidtowosci,

2)przyjecie sprawozdania wraz z zaleceniami usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci.

4. Rada przyjmuje w drodze uchwaty sprawozdanie Komisji Rewizyjnej z przeprowadzonej kontroli.

5. Nieprzyjecie sprawozdania jest réwnoznaczne z jego odrzuceniem. W takim przypadku Rada uchwata decyduje o
powtdrzeniu badz uzupetnieniu kontroli

Ill. Tryb kontroli

§ 89. 1. Kontrole moga wykonywadé, w imieniu Komisji Rewizyjnej, zespoty kontrolne sktadajace sie co najmniej

z dwéch cztonkéw komisji.

2.Przewodniczgcy Komisji Rewizyjnej wyznacza na pismie zesp6t i kierownika zespotu kontrolnego, ktéry dokonuje
podziatu czynnosci pomiedzy kontrolujgcych.

3.Kontrole przeprowadzane s3 na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego przez Przewodniczacego Rady,
okreslajgcego kontrolowany podmiot, zakres kontroli oraz osoby wydelegowane do przeprowadzenia kontroli.
Przewodniczacy komisji jest uprawniony, bez oddzielnego upowaznienia, do podejmowania czynnosci w kazdym
zespole kontrolnym.

4.Kontrolujacy obowigzani sg przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych okazaé kierownikowi kontrolowanego
podmiotu upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 3 oraz dokument tozsamosci.

5.Kontrolujacy majg prawo:

1)wstepu do pomieszczen i innych obiektéw jednostki,

2)wgladu do ksigg, rejestréow i innych dokumentéw zwigzanych z zakresem kontroli z wytgczeniem informacji
niejawnych,

3)zasiegania informacji w innych urzedach i jednostkach organizacyjnych,

4)dokonania ogledzin,

5)przyjecia od wtasciwych oséb ustnego oswiadczenia lub wyjasnienia, 6) zabezpieczenia dokumentdéw i innych
dowoddw.

§ 90. W razie powziecia w toku kontroli uzasadnionego podejrzenia popetnienia przestepstwa, kontrolujgcy
niezwtocznie zawiadamiajg o tym Przewodniczacego Rady Miejskiej wskazujgc dowody uzasadniajace
zawiadomienie.

§ 91. Czynnosci kontrolne wykonywane sg w miare mozliwosci w dniach oraz godzinach pracy kontrolowanego
podmiotu.

IV. Protokoty kontroli

§ 92. 1. Kontrolujgcy sporzadzaja z przeprowadzonej kontroli protokét pokontrolny, obejmujgcy:

1)nazwe i adres kontrolowanego podmiotu,

2)imiona i nazwiska kontrolujacych,

3)daty oraz godziny rozpoczecia i zakoriczenia czynnosci kontrolnych,

4)okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrolg,

5)imie i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu,

6)przebieg i wynik czynnosci kontrolnych, a w szczegdlnosci wnioski kontroli wskazujace na stwierdzenie
nieprawidtowosci w dziatalnos$ci kontrolowanego podmiotu oraz wskazanie dowodoéw potwierdzajgcych ustalenia
zawarte w protokole,

7)date i miejsce podpisania protokotu,

8)podpisy kontrolujacych i kierownika kontrolowanego podmiotu, lub notatke o odmowie podpisania protokotu

z podaniem przyczyn odmowy,

9) pouczenie kontrolowanego o przystugujagcym mu prawie zgtoszenia do protokotu uwag i wyjasnien do tresci
protokotu oraz przebiegu kontroli.

2. (uchylony).

§93.1. W przypadku odmowy podpisania przez kierownika kontrolowanego podmiotu, przewodniczacy zespotu
kontrolujgcego wpisuje na protokole "odmadwit podpisu" wpisujac date i sktadajac podpis. Kierownik, ktéry odmowit
podpisu protokotu moze ztozy¢ w terminie 3 dni pisemne wyjasnienie jej przyczyny.

2. Wyjasnienia, o ktérych mowa w ust. 1 sktada sie na rece Przewodniczgcego Komisji Rewizyjnej.

§ 94. 1. Kierownik kontrolowanego podmiotu moze ztozy¢ na rece Przewodniczgcego Rady uwagi dotyczgce kontroli
i jej wynikéw.

2. Uwagi, o ktérych mowa w ust. 1 sktada sie w terminie 7 dni od daty przedstawienia kierownikowi kontrolowanego
podmiotu protokotu pokontrolnego do podpisania. Komisja rewizyjna odnosi sie na pisSmie do uwag zgtoszonych
przez kierownika kontrolowanej jednostki organizacyjnej.

§ 95. 1. Protokot pokontrolny sporzadza sie w trzech egzemplarzach, ktéry - w terminie 4 dni od daty podpisania
protokotu - otrzymujg: Przewodniczacy Rady, Burmistrz i kierownik kontrolowanego podmiotu.

2. (uchylony).

V. Plany pracy i sprawozdania Komisji Rewizyjnej




§ 96. (uchylony).

§ 97. (uchylony).

VI. Posiedzenia Komisji Rewizyjnej

§98. 1. Komisja Rewizyjna obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez jej Przewodniczacego. Przewodniczacy

zwotuje Komisje w terminach gwarantujgcych terminowe wykonanie zadan ujetych w planie pracy badzZ osobno

zleconych przez Rade. Dopuszcza sie takze mozliwosc realizacji tych zadan na posiedzeniach w najblizszym

mozliwym, liczac od zaplanowanego terminie, jezeli wykonanie zadania w terminie uniemozliwity okolicznosci

niezalezne od Komisji.

2.Posiedzenia, o jakich mowa w ust. 1, s3 zwotywane takze na wniosek Przewodniczagcego Rady lub nie mniej niz 3

cztonkédw Komisji Rewizyjne;j.

3. Z posiedzenia Komisji Rewizyjnej jest sporzadzany protokot, ktdry podpisuje przewodniczacy.

§ 99. (uchylony).

§ 100. (uchylony).

Rozdziat 6a.

Zasady i tryb dziatania Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji

§ 100a. 1. W sktad Komisji Skarg, Wnioskdw i Petycji wchodzg radni, w tym przedstawiciele wszystkich klubéw

radnych, z wyjatkiem radnych petnigcych funkcje Przewodniczgcego i Wiceprzewodniczgcego Rady.

2. Przewodniczgcego i Wiceprzewodniczacego Komisji Skarg, Wnioskéw i Petycji wybiera i odwotuje Rada.

§ 100b. 1. (uchylony).

2. (uchylony).

3. (uchylony).

4. (uchylony).

5.Posiedzenia Komisji zwotuje Przewodniczgcy Komisji w miare potrzeb.

6.Do zawiadomienia o zwotaniu posiedzenia Komisji dotgcza sie porzagdek obrad oraz materiaty dotyczace
rozpatrywanych spraw.

7. Z posiedzenia Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji sporzadza sie protokét, ktéry podpisuje przewodniczacy Komisji.

§ 100c. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym rozdziale stosuje sie przepisy rozdz. V. Tryb pracy Rady, w czesci
dotyczacej Komisji Rady.

Rozdziat 7.Zasady dziatania klubéw radnych

§ 101. Radni mogg tworzy¢ kluby radnych, wedtug kryteridow przez siebie przyjetych.

§102. 1. Warunkiem utworzenia klubu jest zadeklarowanie w nim udziatu przez co najmniej 3 radnych.

1a. Radny moze nalezec tylko do jednego klubu radnych.

2.Powstanie klubu musi zosta¢ niezwtocznie zgtoszone Przewodniczagcemu Rady.

3.W zgtoszeniu podaje sie:

1)nazwe klubu,

2)liste cztonkdw,

3)imie i nazwisko Przewodniczacego klubu.

4. W razie zmiany sktadu klubu lub jego rozwigzania Przewodniczacy klubu jest obowigzany do niezwtocznego

poinformowania o tym Przewodniczacego Rady.

§ 103. Kluby dziataja wyfacznie w ramach Rady.

§104. 1. Kluby dziatajg w okresie kadencji Rady. Uptyw kadencji Rady jest rownoznaczny z rozwigzaniem klubdéw.

2.Kluby moga ulega¢ wczesniejszemu rozwigzaniu na mocy uchwat ich cztonkéw.

3.Kluby ulegaja automatycznemu rozwigzaniu w chwili, w ktérej liczba ich cztonkdéw spadnie ponizej 3.

§105. 1. Kluby mogg uchwalaé wtasne regulaminy.

2.Regulaminy klubéw nie mogg by¢ sprzeczne ze Statutem Gminy.

3. (uchylony).

4. (uchylony).

§ 106. Kluby mogg przedstawia¢ swoje stanowisko na sesji Rady wytacznie przez swych przedstawicieli.

§ 107. Na wniosek Przewodniczacych klubéw Burmistrz obowigzany jest zapewnic klubom organizacyjne warunki

w zakresie niezbednym do ich funkcjonowania, to jest pomieszczenia na czas odbywania posiedzenia oraz materiaty

biurowe.

Rozdziat 8. Zasady dostepu i korzystania przez obywateli zdokumentéw Rady, komisji i Burmistrza.

§ 108. Obywatelom udostepnia sie dokumenty wynikajgce z wykonywania zadan publicznych przez Rade, jej komisje

i Burmistrza.

§109. 1. Udostepnianie dokumentdw nastepuje przez ogtoszenie w Biuletynie Informacji Publicznych.

2.Dokumenty nie ogtoszone w Biuletynie Informacji Publicznej udostepniane sg do korzystania na wniosek

zainteresowanego, zgodnie z ustawg z 6 wrzesnia 2001 r. o dostepnie do informacji publicznej (Dz. U. z 2014 r. poz.

782).

3.Jezeli udostepnianie informacji w postaci wykonania kserokopii, skandw lub przeniesienie zagdanych informacji na

inne nosniki powoduje powstanie kosztéw - obcigzajg one wnioskodawce. Koszty wytworzenia ustala zarzgdzeniem




Burmistrz w wysokosci ryczattowej.

Rozdziat 9.Postanowienia koricowe

§ 110. Traci moc uchwata Nr XV/99/12 Rady Miejskiej w Sulecinie z dnia 30 stycznia 2012 r. w sprawie Statutu Gminy
Sulecin (Dz. Urz. Woj. Lubuskiego z dnia 9 lutego 2012 r. poz. 441 z pdzn. zm.).

§111. 1. Komisja Rewizyjna powotana zgodnie z postanowieniami dotychczasowego Statutu staje sie Komisjg
Rewizyjng w rozumieniu tego Statutu.

2.Cztonkostwo radnych w Komisji Spraw Spotecznych i Komisji Budzetu i Gospodarki ustaje z dniem wejscia w zycie
uchwaty.

3.Sktad Komisji Budzetu i Finansow, Komisji Infrastruktury i Gospodarki oraz Komisji Edukacji Spraw Spotecznych

i Srodowiska Rada powota po wejsciu uchwaty w zycie.

§ 112. Kluby radnych utworzone i zgtoszone Przewodniczagcemu Rady zgodnie z postanowieniami dotychczasowego
Statutu staja sie klubami radnych w rozumieniu tego Statutu.

§ 113. Uchwata wchodzi w zycie w terminie 14 dni od dnia ogtoszenia w Dz. Urz. Woj. Lubuskiego.

wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

Od 01.01.2025r. do 31.12.2025r.

wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne

Sprawozdanie zawiera dane tgczne jednostek:

1. Urzad Miejski w Sulecinie
Osrodek Pomocy Spotecznej w Sulecinie
Srodowiskowy Dom Samopomocy w Sulecinie
Ztobek Samorzadowy w Sulecinie
Przedszkole nr 1 im. Matego Przyrodnika w Sulecinie
Przedszkole nr 2 im. Matych Odkrywcéw w Sulecinie
Szkota Podstawowa im. Polskich Strazakéw w Trzemesznie
Szkota Podstawowa im. Zotnierza Polskiego w Wedrzynie
Szkota Podstawowa nr 1 im. Jana Pawta Il w Sulecinie
10 Szkota Podstawowa nr 2 im. Polskich Olimpijczykéw w Sulecinie
11. Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej w Sulecinie
12. Sulecinski Osrodek Sportu i Rekreacji

©R NV A WN

omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji)

Zatqcznik nr 1

Do Zarzqdzenia Nr OA.120.55.2022 Burmistrza Sulecina z dnia 01 grudnia 2022 r.

1. Szczegotowe zasady rachunkowosci Szczegotowe zasady rachunkowosci dla budzetu — organu JST i jednostki —
Urzqd Miejski w Sulecinie

§ 1. Urzad Miejski w Sulecinie prowadzi rachunkowos¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci z uwzglednieniem zasad okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.].
Dz.U.z 2017 r. poz. 1911 ze zm.).

§ 2. W celu ustalenia nadwyzki lub niedoboru budzetu, operacje gospodarcze dotyczace dochoddéw i wydatkéw
budzetu Gminy Sulecin ujmowane sg w ksiegach rachunkowych na odrebnych kontach ksiegowych w zakresie
faktycznych (kasowo zrealizowanych) wptywdéw i wydatkéw dokonanych na bankowych rachunkach budzetéw oraz
rachunkach biezgcych dochoddéw i wydatkéw budzetowych jednostek budzetowych, z wyjatkiem operacji
szczegolnych, okreslonych w odrebnych przepisach.

§ 3. Do przychoddw urzedu zalicza sie dochody budzetu jednostki samorzadu terytorialnego nieujete w planach
finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych.

Il. Prowadzenie ksiqg rachunkowych

§ 1. 1. Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w jezyku polskim i walucie polskiej w siedzibie jednostki. Rokiem obrotowym
jest rok budzetowy. Okresem sprawozdawczym jest miesigc. Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksigg rachunkowych
jednostki kontynuujacej dziatalnos¢ powinno nastgpic¢ do dnia 30 kwietnia roku nastepnego.

2. Otwarcia ksigg dokonuje sie na:

- dzien rozpoczecia dziatalnosci, ktérym jest dzien pierwszego zdarzenia gospodarczego wywotujgcego skutki
o charakterze majatkowym lub finansowym, poczatek kazdego nastepnego roku obrotowego (dzien 01 stycznia),

- dzien zmiany formy prawne;.

3. Zamkniecia ksigg dokonuje sie:




- na dzien konczacy rok obrotowy (31 grudnia danego roku),

- na dzien zakonczenia dziatalnosci jednostki, w tym réwniez jej sprzedazy i zakoriczenia likwidacji lub postepowania
upadtosciowego,

- na dzien poprzedzajacy zmiane formy prawnej,

- w jednostce przejmowanej na dzien przejecia jednostki przez inng jednostke,

- na dzien poprzedzajacy dzien podziatu lub potaczenia jednostek, jezeli w wyniku podziatu powstaje nowa
jednostka.

4. Zamkniecie ksigg rachunkowych polega na nieodwracalnym wytaczeniu mozliwosci dokonywania zapiséw
ksiegowych w zbiorach tworzgcych zamkniete ksiegi rachunkowe, z uwzglednieniem art. 13 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci.

5. Ostatecznego zamkniecia i otwarcia ksiag jednostki kontynuujacej dziatalnos¢ dokonuje sie najpdzniej w ciggu
15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy.

6. Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw (sum zapiséw) i sald, ktére tworza:

1) dziennik,

2) ksiege gtowna,

3) ksiegi pomocnicze,

4) zestawienia: obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej, oraz sald kont ksigg pomocniczych,

5) wykaz sktadnikdw aktywow i pasywow (inwentarz).

7. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera za réwnowazne z nimi uwaza sie odpowiednio
zasoby informacyjne rachunkowosci, zorganizowane w formie oddzielnych komputerowych zbioréw danych, bazy
danych lub wyodrebnionych jej czesci bez wzgledu na miejsce ich powstania i przechowywania.

8. Warunkiem utrzymywania zasobdéw informacyjnych systemu rachunkowosci w formie okreslonej w pkt. 7 jest
posiadanie przez jednostke oprogramowania umozliwiajgcego uzyskiwanie czytelnych informacji w odniesieniu do
zapisow dokonanych w ksiegach rachunkowych, poprzez ich wydrukowanie lub przeniesienie na inny komputerowy
nosnik danych.

9. Ksiegi rachunkowe, z uwzglednieniem techniki ich prowadzenia, powinny by¢:

1) trwale oznaczone nazwg (petna lub skrécong) jednostki, ktérej dotycza (kazda ksiega wigzana, kazda luzna karta
kontowa, a takze jezeli majg one postaé¢ wydruku komputerowego lub zestawienia wyswietlanego na ekranie
monitora komputera), nazwe danego rodzaju ksiegi rachunkowej oraz nazwe programu przetwarzania,

2) wyraznie oznaczone, co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia,

3) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

10. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera nalezy zapewni¢ automatyczng kontrole ciggtosci
zapisOw, przenoszenia obrotow i sald. Wydruki komputerowe ksigg rachunkowych powinny sktadac sie
z automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej strony oraz winny by¢ sumowane na
kolejnych stronach w sposéb ciggty w roku obrotowym.

11. Ksiegi rachunkowe nalezy drukowac nie pézZniej niz na koniec roku obrotowego. Za réwnowazne z wydrukiem
uznaje sie przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na inny komputerowy nosnik danych, zapewniajacy trwatos¢
zapisu informacji, przez czas nie krotszy od wymaganego dla przechowywania ksigg rachunkowych.

12. Dziennik zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastgpity w okresie sprawozdawczym. Bez wzgledu na
technike prowadzenia ksigg rachunkowych dziennik powinien umozliwia¢ uzgodnienie jego obrotéw z obrotami
zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtdwne;j.

13.Zapisy w dzienniku muszg by¢ kolejno numerowane, a sumy zapiséw (obroty) liczone w sposéb ciggty. Sposob
dokonywania zapisdw w dzienniku powinien umozliwiac ich jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi
i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi.

14. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera zapis ksiegowy powinien posiadac¢ automatycznie
nadany numer pozycji, pod ktdrg zostat wprowadzony do dziennika, a takze dane pozwalajgce na ustalenie osoby
odpowiedzialnej za tres¢ zapisu.

15. Konta ksiegi gtéwnej zawierajg zapisy o zdarzeniach w ujeciu systematycznym. Na kontach ksiegi gtéwnej
obowigzuje ujecie zarejestrowanych uprzednio lub réwnoczesnie w dzienniku zdarzen, zgodnie z zasadg podwdjnego
zapisu. Zapiséw na okreslonym koncie ksiegi gtéwnej dokonuje sie w kolejnosci chronologicznej.

16. Konta ksigg pomocniczych zawieraja zapisy bedace uszczegdtowieniem i uzupetnieniem zapiséw kont ksiegi
gtéwnej. Prowadzi sie je w ujeciu systematycznym jako wyodrebniony system ksigg, kartotek (zbioréw kont),
komputerowych zbioréw danych, uzgodniony z saldami zapisami na kontach ksiegi gtéwne;.

17. Konta ksigg pomocniczych prowadzi sie w szczegdlnosci dla:

1) srodkéw trwatych, w tym takze sSrodkéw trwatych w budowie, wartosci niematerialnych prawnych oraz
dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych,

2) rozrachunkdw z kontrahentami,

3) rozrachunkéw z pracownikami,

4) operacji sprzedazy (kolejno numerowane wtasne faktury i inne dowody, ze szczegétowoscia niezbedng dla celéow
podatkowych),




5) operacji zakupu (obce faktury i inne dowody, ze szczegétowoscig niezbedng do wyceny sktadnikéw aktywow i do
celéw podatkowych),

6) kosztow i istotnych dla jednostki sktadnikow aktywodw,

7) operacji gotowkowych kasy.

Na podstawie zapisdw na kontach ksiegi gtdwnej sporzadza sie na koniec kazdego okresu sprawozdawczego,
nie rzadziej niz na koniec miesigca, zestawienie obrotéw i sald, zawierajace:

1) symbole i nazwy kont,

2) salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajgco od poczatku roku
obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

3) sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy i narastajgco od poczatku
roku obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego,

Za rownowazne z wydrukiem uznaje sie przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na inny komputerowy nosnik
danych, zapewniajgcy trwatos¢ zapisu informacji, przez czas nie krétszy od wymaganego dla przechowywania ksigg
rachunkowych.

18. Na dziert zamkniecia ksigg rachunkowych sporzadza sie zestawienia sald wszystkich kont ksiag pomocniczych,

a na dzien inwentaryzacji — zestawienia sald inwentaryzowanej grupy sktadnikow aktywow.

19. Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktére
nastapito w tym okresie sprawozdawczym, z tym zastrzezeniem, iz do ksigg danego okresu sprawozdawczego
wprowadzane sa faktury, rachunki wptywajgce do Urzedu Miejskiego w Sulecinie w terminie do ostatniego dnia
miesigca (pod datg wptywu dokumenty ksiegowe wptywajace do Urzedu Miejskiego w Sulecinie), za wyjatkiem m-ca
grudnia.

20. Podstawa zapiséw w ksiegach rachunkowych sg dowody ksiegowe stwierdzajgce dokonanie operacji
gospodarczej, zwane dalej ,,dowodami zrodtowymi”:

1) zewnetrzne obce — otrzymane od kontrahentéw,

2) zewnetrzne wtasne przekazywane w oryginale kontrahentom,

3) wewnetrzne — dotyczace operacji wewnatrz jednostki.

21. Podstawa zapiséw moga by¢ réwniez sporzadzone przez jednostke dowody ksiegowe:

1) zbiorcze — stuzace do dokonania tgcznych zapiséw zbioru dowoddw Zzrédtowych, ktdre muszg by¢ w dowodzie
zbiorczym pojedynczo wymienione,

2) korygujace poprzednie zapisy,

3) zastepcze — wystawione do czasu otrzymania zewnetrznego obcego dowodu zrédtowego,

4) rozliczeniowe — ujmujace juz dokonane zapisy wedtug nowych kryteriéw klasyfikacyjnych.

22. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera za réwnowazne z dowodami zrédtowymi uwaza
sie zapisy w ksiegach rachunkowych, wprowadzane automatycznie za posrednictwem urzadzen tacznosci
komputerowych nosnikow danych lub tworzone wedtug algorytmu (programu) na podstawie informacji zawartych juz
w ksiegach.

23. Dowdd ksiegowy powinien zawierac:

1) okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego,

2) okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujgcych operacji gospodarczej,

3) opis operacji oraz jej wartosc,

4) date dokonania operacji, a gdy dowdd zostat sporzgdzony pod inng datg — takze date sporzadzenia dowodu,

5) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej wydano lub od ktérej przyjeto sktadniki aktywow (faktury VAT
nie musza by¢ podpisane przez wystawce zgodnie z art. 106e ustawy o VAT),

6) stwierdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz
sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

24. Dowody ksiegowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, ktdra
dokumentujg, kompletne, zawierajgce co najmniej dane okreslone w pkt. 20 oraz wolne od btedéw rachunkowych.
Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach ksiegowych wymazywania i przerdbek.

25. Btedy w dowodach Zrédtowych zewnetrznych obcych i wiasnych mozna korygowac jedynie przez wystanie
kontrahentowi odpowiedniego dokumentu zawierajgcego sprostowanie, wraz ze stosownym uzasadnieniem, chyba,
ze inne przepisy stanowig inaczej.

26. Btedy w dowodach wewnetrznych moga by¢ poprawiane przez skreslenie btednej tresci lub kwoty,

z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci poprawnej i daty poprawki oraz ztozenie
podpisu osoby do tego upowaznionej o ile odrebne przepisy nie stanowig inacze;j.

27. Nie mozna poprawiac pojedynczych liter lub cyfr.

28. Zapisow w ksiegach rachunkowych dokonuje sie w sposdb trwaty, bez pozostawiania miejsc pozwalajacych na
pdzniejsze dopiski lub zmiany. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera nalezy stosowac
wiasciwe procedury i srodki chronigce przed zniszczeniem, modyfikacjg lub ukryciem zapisu.

29. Zapis ksiegowy powinien zawierac:




1) date dokonania operacji gospodarczej (data operacji gospodarczej nie zawsze bedzie tozsama z datg ksiegowania
dokumentu ze wzgledu na date wptywu dokumentu do Urzedu Miejskiego w Sulecinie),

2) okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiegowego stanowigcego podstawe zapisu oraz jego
date, jezeli rézni sie od daty dokonania operacji,

3) zrozumiaty tekst, skrét lub kod opisu operacji, z tym ze nalezy posiadaé pisemne objasnienia tresci skrétow lub
kodow,

4) kwote i date zapisu,

5) oznaczenie kont, ktdrych dotyczy.

30. Zapisy w dzienniku i na kontach ksiegi gtdwnej powinny by¢ powigzane ze sobga w sposéb umozliwiajacy ich
sprawdzenie. Zapisy w ksiegach rachunkowych powinny by¢ dokonane w sposdb zapewniajacy ich trwatos¢, przez czas
nie krétszy od wymaganego do przechowywania ksigg rachunkowych.

31. Ksiegi rachunkowe winny by¢ prowadzone rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie i biezgco. Ksiegi uznaje sie za
rzetelne, jezeli dokonane w nich zapisy odzwierciedlajg stan rzeczywisty.

32. Ksiegi rachunkowe uznaje sie za prowadzone bezbtednie, jezeli wprowadzono do nich kompletnie i poprawnie
zakwalifikowane do zaksiegowania w danym miesigcu dowody ksiegowe, zapewniono ciggtos¢ zapiséw oraz
bezbtednos¢ dziatania stosowanych procedur obliczeniowych.

33. Ksiegi rachunkowe uznaje sie za sprawdzalne, jezeli umozliwiajg stwierdzenie poprawnosci dokonanych w nich
zapiséw, standw (sald) oraz dziatania stosowanych procedur obliczeniowych, a w szczegdlnosci:

1) udokumentowanie zapisow pozwala na identyfikacje dowodow i sposobu ich zapisania w ksiegach rachunkowych
na wszystkich etapach przetwarzania danych,

2) zapisy uporzgdkowane sg chronologicznie i systematycznie wedtug kryteridw klasyfikacyjnych umozliwiajgcych
sporzgdzanie przez jednostke sprawozdan finansowych i innych sprawozdan, w tym deklaracji podatkowych oraz
dokonanie rozliczen finansowych,

3) w przypadku prowadzenia ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera zapewniona jest kontrola kompletnosci
zbioréw systemu rachunkowosci oraz parametréw przetwarzania danych,

4) zapewniony jest dostep do zbioréw danych pozwalajacych, bez wzgledu na stosowang technike, na uzyskanie
w dowolnym czasie i za dowolnie wybrany okres sprawozdawczy jasnych i zrozumiatych informacji o tresci zapiséw
dokonanych w ksiegach rachunkowych.

34, Ksiegi rachunkowe uznaje sie za prowadzone na biezgco, jezeli:

1) pochodzace z nich informacje umozliwiajg sporzadzenie w terminie obowigzujgcych jednostke sprawozdan
finansowych i innych sprawozdan, w tym deklaracji podatkowych oraz dokonanie rozliczen finansowych,

2) zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej sg sporzadzane przynajmniej za poszczegdlne okresy
sprawozdawcze, nie rzadziej niz na koniec miesigca, a za rok obrotowy nie pdzZniej niz do 85 dnia po dniu bilansowym,

3) ujecie wptat i wyptat gotdwka, czekami i wekslami obcymi nastepuje w tym samym dniu, w ktérym zostaty
dokonane.

35. Stwierdzone btedy w zapisach poprawia sie:

1) przez skreslenie dotychczasowej tresci i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci btednego zapisu, oraz
podpisanie poprawki i umieszczenie daty poprawki muszg by¢ dokonane jednoczes$nie we wszystkich ksiegach
rachunkowych i nie mogg nastgpi¢ po zamknieciu miesigca,

2) przez wprowadzenie do ksigg rachunkowych dowodu zawierajgcego korekty btednych zapiséw, dokonywane tylko
zapisami dodatnimi albo tylko ujemnymi.

36. W razie ujawnienia bteddw po zamknieciu miesigca lub prowadzenia ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera,
dozwolone s3 tylko korekty dokonane w sposdb okreslony w pkt 35 p pkt 2.

37. Zapiséw w zakresie ewidencji pozabilansowej dotyczacej planu finansowego i zaangazowania wydatkow, za
wyjatkiem wydatkow majgtkowych, dokonuje sie zbiorczo z czestotliwoscig miesieczng.

lll. Ewidencja ksiegowa projektéw finansowanych z udziatem srodkéw z budzetu Unii Europejskiej.

1. Ewidencje ksiegowa projektédw finansowanych z udziatem $rodkédw z budzetu Unii Europejskiej prowadzi sig
zgodnie zzasadami prowadzenia rachunkowosci okreslonymi w niniejszym zarzadzeniu, stosujac dla kazdego
projektu kwalifikatory, tak aby byto mozliwe wykazanie petnej ewidencji kazdego projektu.

2. Wyodrebnienie projektu nastepuje poprzez:

- odrebne rachunki bankowe (o ile umowa przewiduje prowadzenie oddzielnego konta), na ktérych gromadzone sg
$rodki dla danego zadaniai z ktérego dokonuje sie ptatnosci,

- odrebny system rachunkowosci (analityka i syntetyka) — wyodrebnienie dla kazdego projektu kont
syntetycznych i analitycznych zgodnie z planem kont i obowigzujaca klasyfikacja budzetowa,

- odrebny zbiér dokumentéw - oryginaty dowoddw ksigg w zakresie kazdego projektu przechowywane sg
oddzielnie.

3. Dochody i wydatki zwigzane z projektami finansowanymi z budzetu Unii Europejskiej podlegajg wyodrebnieniu
przez zastosowanie odpowiednich paragraféw klasyfikacji budzetowej, a wyréznikiem srodkéw pomocowych jest
czwarta cyfra paragrafu wskazujgca na zrddto finansowania.




4. Dla projektéw, dla ktérych okreslono odrebnymi dokumentami miejsce i sposdb prowadzenia ksigg rachunkowych
projektu/zadania (np. SIWZ, umowa o dofinansowanie, o dotacje) prowadzi sie odrebng ewidencje ksiegowg jak w pkt
2 wraz z odrebnymi wydrukami oraz wyodrebnionym miejscem przechowywania oryginatéw dokumentéw.

IV. Inwentaryzacja

§ 1. Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i rozliczania réznic
inwentaryzacyjnych wynikajg z art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r o rachunkowosci (Dz.U.2018.395t.j.) oraz
wewnetrznej regulacji ustalonych w instrukcji inwentaryzacyjnej.

§ 2. Za $rodki trwate uznaje sie majatek, ktérego cena jednostkowa w dniu nabycia wynosi 10 000,00 zt i powyzej. Za
srodki nisko cenne uznaje sie majatek, ktérego cena jednostkowa w dniu nabycia wynosi ponizej 10 000,00 zt. Do
ewidencji srodkéw nisko cennych tzw. ilosciowo — wartosciowej wprowadza sie srodki o wartosci od 1 000,00 zt do
10 000,00 zt, za wyjatkiem:

- sprzetu komputerowego, urzadzenia sieciowe, programy komputerowe;

- mebli;

- telefonéw komérkowych;

- central telefonicznych, aparatéw telefonicznych;

- pomp spalinowych, agregatow pradotwérczych;

- sprzet audiowizualny,

ktére przyjmowane sg do ewidencji ilosciowo — wartosciowej bez wzgledu na cene jednostkowa ich nabycia.

V. Wycena aktywow i pasywow

§ 1. 1. Srodki trwate s3 to $rodki okreslone w art. 3 ust. 1 pkt. 15 ustawy o rachunkowosci oraz $rodki trwate
stanowigce wtasnosc¢ jednostki samorzadu terytorialnego, w stosunku do ktdrych jednostka wykonuje uprawnienia
wtiascicielskie.

2. Srodki trwate wycenia sie wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci, z tym, ze $rodki trwate
stanowigce wtasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wtasciwego
organu, mogg by¢ wycenione w wartosci okreslonej w decyzji.

3. Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje, przy zastosowaniu stawek
okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od osdb prawnych, albo stawek okreslonych przez dysponenta
czesci budzetowej, lub zarzad jednostki samorzgdu terytorialnego.

4. Umorzeniu w petnej wartosci, poprzez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia ich do uzywania, podlegaja
w Urzedzie Miejskim w Sulecinie:

1) ksigzki i inne zbiory biblioteczne,

2) odziez i umundurowanie,

3) meble i dywany,

4) pozostate srodki trwate (wyposazenie) oraz wartosci niematerialne i prawne, o wartosci nieprzekraczajacej
wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne s3
uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100 % ich wartosci w miesigcu oddania do uzytkowania.

5. Nie umarza sie gruntéw.

6. Wartos¢ poczatkowa srodkow trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja aktualizacji wyceny
zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach, a wyniki aktualizacji s3 odnoszone na fundusz.

§ 2.1. Wartosci niematerialne i prawne umarza sie poprzez spisanie w ciezar funduszu jednostki, zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie o rachunkowosci dla amortyzacji wartosci niematerialnych i prawnych, jednakze
z uwzglednieniem dtugosci okresu amortyzowania ustalonego w przepisach o podatku dochodowym od oséb
prawnych, z wyjatkiem wartosci niematerialnych i prawnych o ktérych mowa w ust.2.

2. Pozostate wartosci niematerialne i prawne o wartosci nie przekraczajgcej wielkosci ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania
przychodu w 100 % ich wartosci w miesigcu oddania do uzytkowania, podlegajg umorzeniu w petnej wartosci, poprzez
spisanie w koszty, w miesigcu przyjecia ich do uzywania.

§ 3.1. Wartosc¢ naleznosci aktualizuje sie zgodnie z ustawg o rachunkowosci, z zastrzezeniem ust. 2-6.

2. Odpisy aktualizujace wartosé naleznosci dotyczgcych dochoddw budzetowych zalicza sie do pozostatych kosztow
operacyjnych (nalezno$¢ gtdwna), a odpisy aktualizujgce dotyczgce odsetek przypisanych od naleznosci budzetowych
zalicza sie do kosztow finansowych.

3. Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci dotyczgcych rozchodéw budzetu zalicza sie do wynikéw na pozostatych
operacjach nie kasowych.

4. Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie ustaw obciazajg
fundusze.

5. Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci s3 dokonywane nie pdzniej niz na dzien bilansowy. Wycene naleznosci
nalezy zakonczy¢ do korica miesigca poprzedzajgcego termin sporzadzenia sprawozdan finansowych jednostki.

6. Odpisu aktualizujgcego naleznosci dokonuje sie indywidualnie dla poszczegdlnych naleznosci w oparciu o
przeprowadzong analize sytuacji poszczegdlnych dtuznikdw na podstawie posiadanej dokumentacji z prowadzonej
egzekucji zalegtosci lub innych dokumentéw uzasadniajgcych dokonanie odpisu. W przypadku braku informacji o




sytuacji finansowej i majatkowej dtuznika wysokos¢ odpisu aktualizujgcego ustala sie przez zakwalifikowanie
naleznosci wymagalnej do przedziatu czasowego zalegania z ptatnoscia, liczonego od dnia powstania wymagalnosci.
Przedziatom czasowym przypisane sg stawki procentowe odpisdw aktualizujgcych wycene naleznosci wg podanych
nizej wartosci procentowych:

- do roku — bez odpisu aktualizujacego,

- powyzej roku do 3 lat — odpis aktualizujgcy w wysokosci 50% naleznosci,

- powyzej 3 lat — odpis aktualizujacy w wysokosci 100% naleznosci.

7. Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktdrych stosuje sie przepisy dotyczace zobowigzan
podatkowych, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich zapfaty, lecz nie pdzniej niz pod datg ostatniego
dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

8. Naleznosci i zobowigzania oraz inne sktadniki aktywow i pasywow wyrazone w walutach obcych wycenia sie
nie pozniej niz na koniec kwartatu, wedtug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy.

9. Rezygnuje sie z rozliczania kosztéw w czasie, nieistotnych co do wielkosci wyniku finansowego jednostki oraz
kosztow wystepujacych z tego samego tytutu i powtarzajgcych sie z roku na rok w zblizonej wartosci

VI. Plany kont

§ 1. Wprowadza sie plany kont dla jednostki obejmujgce konta bilansowe i konta pozabilansowe okreslone
w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Ustalajac zaktadowy plan kont kierowano sie nastepujgcymi zasadami:

1) konta wskazane w planach kont nalezy traktowac jako standardowg liczbe kont, ktéra moze by¢ ograniczona
jedynie o konta stuzgce do ksiegowania operacji gospodarczych niewystepujgcych w jednostce albo uzupetniona o
konta zgodne, co do tresci ekonomicznej z odpowiednimi kontami planu kont, w tym réwniez przy wykorzystaniu
symboli kont, ktére nie majg zastosowania w jednostce,

2) plan kont dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego moze by¢ uzupetniony, w miare potrzeby, o wtasciwe
konta planu kont jednostki budzetowej,

3) zaktadowy plan kont powinien zapewniaé¢ mozliwos¢ sporzadzania sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach.

VII. Sprawozdania finansowe

§ 1.1. Urzad Miejski w Sulecinie, jako jednostka budzetowa sporzadza sprawozdanie finansowe obejmujace bilans,
rachunek zyskéw i strat jednostki (wariant poréwnawczy) oraz zestawienie zmian w funduszu jednostki na dzien
zamkniecia ksigg rachunkowych (dzien bilansowy), to jest na dzierh 31 grudnia.

2. Gmina Sulecin sporzgdza sprawozdanie finansowe obejmujgce bilans z wykonania budzetu oraz faczne
sprawozdania finansowe, ktérych mowa w ust.1, na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych (dzien bilansowy), to jest
na dzien 31grudnia.

3. Sprawozdanie finansowe sporzgdzane na podstawie wtasnych ksigg rachunkowych jednostki jest sprawozdaniem
finansowym jednostkowym.

4. Sprawozdanie finansowe sporzadzane na podstawie sprawozdan finansowych jednostkowych lub jednostkowych
i tacznych jest sprawozdaniem tgcznym.

5. Sprawozdania finansowe tgczne sg sumga sprawozdan finansowych jednostkowych lub jednostkowych i tacznych
i sporzadza sie je w ztotych i groszach.

6. Sporzadzajagc sprawozdanie finansowe, o ktéorym mowa w ust.2 nalezy dokona¢ odpowiednich wytgczen
wzajemnych rozliczert m-dzy jednostkami. Wytaczenia wzajemnych rozliczen dotyczg w szczegdélnosci:

I) wzajemnych naleznosci i zobowigzan oraz innych rozrachunkdw o podobnym charakterze;

2) wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonywanych pomiedzy jednostkami.

7. Sporzadzajac sprawozdanie finansowe, jednostka samorzadu terytorialnego przedstawia w informacji
uzupetniajacej do tego sprawozdania dane o wysokosci Srodkéw na $wiadczenia pracownicze zabezpieczone
w Wieloletniej Prognozie Finansowej jednostki samorzgdu terytorialnego.

§ 2. Bilans sporzadza sie wedtug wzoru okreslonego w zatgcznikach nr 6,7,8,9,10 do zarzadzenia.

5. inne informacje
nie dotyczy
1I. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegolnosci:

1.1.

szczegOlowy zakres zmian wartoéci grup rodzajowych srodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan tych aktywdw na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytulu: aktualizacji
warto$ci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewngtrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego
— podobne przedstawienie stanow i tytutdw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia




Nazwa grupy
rodzajowej
sktadnika
aktywow wedtug
uktadu w bilansie

Wartosc
poczgtkowa -
stan na poczqtek
roku obrotowego

Zwiekszenie wartosci poczgtkowej

przemieszc
zenie
wewnetrzn
e*

aktua
lizacj
a

przychody
(nabycie)

Ogdtem
zwiekszenie
wartosci
poczqtkowej
(4+5+6)

Zmniejszenie wartosci poczqtkowej

zbycie

likwidacja

inne

Ogdtem
zmniejszenie
wartosci
poczqtkowej
(8+9+10)

Wartos¢ - stan na
koniec roku
obrotowego (3+7-
11)

2

4 5 6

10

11

12

Wartosci
niematerialne i
prawne ogotem
(poz 1+2)

1259929,19

0,00 4600,00 0,00

4600,00

0,00

0,00

0,00

2930,16

1261599,03

Licencje na
uzytkowanie
programéw
komputerowych

1259929,19

0,00 4600,00 0,00

4600,00

0,00

2930,16

2930,16

1261599,03

Pozostate
wartosci
niematerialne i
prawne

0,00

0,00 0,00 0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Srodki trwate
ogdtem (od 1 do
5)

240518 367,75

0,00 | 13121023,44 | 197 079,25

13318 102,69

3276
730,89

17 045
981,06

6202
466,22

21950 385,47

231 886 084,97

Grunty

42113 702,37

0,00 109 739,20 0,00

109 739,20

3085
289,00

0,00

2231,00

3087 520,00

39135921,57

Grunty
stanowiqgce
wiasnos¢ JST,
przekazane w
uzytkowanie
wieczyste innym
podmiotom

1082 541,20

0,00 0,00 0,00

0,00

503 401,40

0,00

503 401,40

579 139,80

Budynki i lokale,
obiekty inzynierii
lgdowej i wodnej

186 811 753,32

0,00 11723 072,85

11723 072,85

191 441,89

16 952
705,02

945 200,49

18 089 347,40

180 445 478,77

Urzgdzenia
techniczne i
maszyny

6 832 566,87

0,00 1013318,37

1013 318,37

0,00

48 330,14

624 222,03

672 552,17

7173 333,07

Srodki transportu

3025416,23

0,00 250 448,00 0,00

250 448,00

0,00

56 020,00

56 020,00

3219844,23

Inne Srodki
trwafe

1734 928,96

0,00 24 445,02 | 197 079,25

221524,27

0,00

44 945,90

0,00

44 945,90

1911507,33

Nazwa grupy
rodzajowej
sktadnika
aktywow wedfug
uktadu w
bilansie

Umorzenie - stan
na poczqtek roku
obrotowego

Zwiekszenie umorzenia w ciggu roku
obrotowego

amortyzacja
za rok
obrotowy

inne
zwiekszenia

aktuali
zacja

Ogdtem
zwiekszenie
umorzenia
(14+15+16)

Zmniejszenie umorzenia w ciggu roku

z tytutu
zbycia

z tytutu
likwidacji

inne
zmniejszeni
a

Ogdtem
zmniejszenie
umorzenia
(18+19+20)

Umorzenie -
stan na koniec
roku obrotowego
(13+17-21)

2

13

14 15 16

17

18

19

20

21

22

Wartosci
niematerialne i
prawne ogétem
(poz 1+2)

749 908,11

0,00 145712,40 0,00

145712,40

0,00

0,00

2930,16

2930,16

892 690,35

Licencje na
uzytkowanie
programéw
komputerowych

749 908,11

0,00 145712,40 0,00

145712,40

0,00

0,00

2930,16

2930,16

892 690,35

Pozostate
wartosci
niematerialne i
prawne

0,00

0,00 0,00 | 0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Srodki trwate
ogdtem (od 1 do
5)

59 461 615,83

1810

0,00 986,94

8409 430,74

10220
417,68

0,00

100 014,35

2700
083,44

2800097,79

66 881 935,72

Grunty

0,00

0,00 0,00 0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Grunty
stanowigce
wtasnosc JST,
przekazane w
uzytkowanie
wieczyste innym
podmiotom

0,00

0,00 0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Budynki i lokale,
obiekty inzynierii
Igdowej i wodnej

52474 305,01

1739

0,00 | 7049 751,57 452,83

8789 204,40

0,00

2424
334,83

2424 334,83

58 839 174,58

Urzqdzenia
techniczne i
maszyny

3816477,06

0,00 855 946,69 4791,17

860 737,86

0,00

55 068,45

219 728,61

274 797,06

4402417,86

Srodki
transportu

2024 291,12

0,00 315 632,97 0,00

315632,97

0,00

0,00

56 020,00

56 020,00

2283 904,09

Inne $rodki
trwate

1146 542,64

0,00 188 099,51 66 742,94

254 842,45

0,00

44 945,90

0,00

44 945,90

1356 439,19




1.2.

aktualng warto$¢ rynkowa Srodkow trwalych, w tym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

nie dotyczy

kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych warto$¢ aktywoéw trwatych odrebnie dla

1.3. dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywoéw finansowych
nie dotyczy
1.4. warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie
180 320,00 zt
15 warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkow trwatych, uzywanych na podstawie
" umow najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu uméw leasingu
Na dzien 31.12.2025r. — na podstawie umow najmu i dzierzawy - jednostka uzytkowata srodki trwate o wartosci
371 015,70 zt
16 liczb¢ oraz warto$¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i udzialow oraz dluznych papierow
o wartosciowych
Na dzien 31.12.2025r. jednostka posiada w spétkach 75 730 udziatéw o wartosci 24 036 800 zt
dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
17 zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem nalezno$ci
o finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)
stan odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci z tytutu:
dochodow budzetowych 920 220,27 zi
naleznosci z tytulu dostaw i ustug 258 419,09 zi
18 dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,
o rozwigzaniu i stanie kohcowym
nie wystapity
19 podziat zobowigzan dtugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowga lub wynikajagcym
o z innego tytutu prawnego, okresie splaty:
a) powyzej 1 roku do 3 lat
5 680 856,00 zt
b) powyzej 3 do 5 lat
6 129 861,62 zt
c) powyzej 5 lat
16 556 623,00 zt
kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
1.10. (leasing operacyjny), a wedlug przepisow o rachunkowos$ci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem
na kwotg zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
nie wystapity
111 faczna kwotg zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
T zabezpieczen
nie wystapity
taczna kwotg zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i porgczen,
1.12 takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
Gmina Sulecin wg stanu na dzien 31.12.2025r. posiada zobowigzania zabezpieczone w formie poreczen
wekslowych wykazane w pkt. 1.9 niniejszej informacji
wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
1.13. miedzyokresowych kosztow stanowiacych réznice miedzy wartoscia otrzymanych finansowych sktadnikéw

aktywow a zobowiagzaniem zaplaty za nie




nie dotyczy

1.14. taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i por¢czen niewykazanych w bilansie
nie wystapity
1.15. kwote wyptaconych srodkéw pienieznych na §wiadczenia pracownicze
50 818 848,95 zt
1.16. inne informacje
nie dotyczy
2.
2.1. wysoko$¢ odpisow aktualizujgcych warto$¢ zapasow
0,00 zt
29 koszt wyt\yorzenia srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz rdznice kursowe, ktore powickszyly koszt
wytworzenia srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym
5600 813,81 zi
23 kwote; i cha}rakter poszczegolnych pozycji przychodow lub kosztow o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity
incydentalnie
nie dotyczy
informacj¢ o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegle ministrowi
2.4. wlhasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodow
budzetowych
nie dotyczy
2.5. inne informacje
nie dotyczy
3 Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposob wplynaé na ocene sytuacji majatkowe;j

i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

nie dotyczy

Iwona Walczak

Joanna Pakulska
z up. Burmistrza Sulecina
Skarbnik Gminy 2026.05.11 Zastepca Burmistrza

(gtowny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)
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